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借場申請表

Application Form For Booking Venue

借用團體名稱：

Name of Organization 

地址：

Correspondence address
 

聯絡人姓名：
電話號碼：

Contact person
 

Tel. No.
 

活動性質／用途：

Objectives of the meeting    

借用日期︰                   時間︰                      使用人數︰

Date                         Time                        Particular                
活動 ( 會 / 不會 ) 設立門票／收集獻金／捐款／售賣物品               (請刪去不適用)

Event ( Will / Will not ) Set up tickets / Collect Offering / Donations / Sell Items 
(Please delete not applicable)
恆常出席本堂之會眾：                 是       不是
Regularly attend our church worship gatherings( YES    ( No
豁免費用申請：   不需要
需要及原因
Waiver of fees   No Need     Need and Reson:                                               
請(出需借用的場地及設施 Please tick out the Venues and Facilities you need to borrow
	( 跳舞室(S01-S03) — 約60人

   Dance Room(S01-S03)
	( 多用途室(S05) — 約60人

   Multi –purpose Room(S05)
	( 課室1-2(連基本視聽設備)

(S06-S07) — 約25人

Lecture Room1(S06-S07)

	( 放影室(S08) — 約20人

   Multimedia Room(S08)

	( 放影室音響設備

Multimedia room Sound equipment
	( 課室3(連基本視聽設備)
(S09) — 約25人

Lecture Room9(S09)

	( 祈禱室(S10) —約10人

   Prayer Room(s10)
	( 錄音室(S14) — 約4人

   Studio(S14)
	( 兒童遊戲室(S15)

   Children’s Playroom(S15)

	( 禮堂(連音響技術支援) —

   約230人

   Worship Hall
	( 禮堂投影設備
   Worship Hall Projection 

   equipment
	( 會談室1(S16) — 約4人

   Interview Room1(S16)

	( 會談室2(S17) — 約4人
   Interview Room2(S17)

	( 廚房—煮食區(連煮食爐、

微波爐及焗爐)(S20) — 

約8人
Kitchen(Cooking Area)(S20)
	( 廚房—用餐區(S20) — 

約20人

  Kitchen(Dining Area)(S20)

	( 咖啡閣前及旁的空間

(4張高枱及4張沙發位置)
  House Coffee Shared space
	( 咖啡閣沖調服務連咖啡師

   House Coffee brewing 

service with Barista

( 椅____________張

   Plastic Chair
( 長檯(140cmX60cm)_____張

   Long desk
( 投影機 Projector
( 屏幕 Screen
	( 白板 White Board

( 譜架___________個

   Music stand

( 無線咪_____________個

   Wireless microphone
( 手握咪連架___________支

   Hand held mircophone
( 其他Other:_____________

   _______________________

	( 高爾夫球場練習場(S21) —

   約5人

   Golf Driving Range(S21)
	
	

	( 乒乓球桌(連乒乓球)

   Table Tennis table w/ping pong
	
	


注意事項/備註︰___________________________________________________________________________
申請人姓名：

Name of Applicant 

申請人職位：

Position of Applicant   

日期：

Date
 

<借用本堂場地及任何器具，均需於借用本堂場地當天以港幣$500現金支付訂金。如借用者按時、完整及潔淨地歸還場地及使用的器具，將退回有關訂金。>
收集個人資料聲明：

閣下提供我們的個人資料，是用於舉辦是次活動於聯絡通訊用途上；當活動完結後，我們將不再保留所持閣下的個人資料， 予以銷毀。
根據《個人資料(私隱)條例》，若閣下不同意教會使用閣下的個人資料，請以書面通知教會辦公室。


 本堂專用 Office Use Only

教會代表批核                                         日期
Approved by    
Date
 
______________________________
   A.收取費用Fees:
   _______________________________________________ ( ( 全數   ( 訂金   (其他______________)
                                                 Full Paid   Deposit   Other
付款方法Payment Method︰ ( 現金Cash   ( 支票 Cheque (支票號碼Cheque ________________________________)

                         ( 電子支付Electronic Payment(_____________________________________________)

收據編號Receipt No. 

經手人簽署Officer Sign︰_______________________________(經手人姓名Officer Name︰______________________)
B.收取費用Fees:

   _______________________________________________ ( ( 餘款   (其他______________)
                                                 Balance    Other
付款方法Payment Method︰ ( 現金Cash   ( 支票 Cheque (支票號碼Cheque ________________________________)

                          ( 電子支付Electronic Payment (_____________________________________________)

收據編號Receipt No. 

經手人簽署Officer Sign︰_______________________________(經手人姓名Officer Name︰______________________)

跟進Follow Up︰

( 完成借用 Completed
( 取消借用 Cancel (退回款項︰_____________ ( 現金  ( 支票,支票號碼___________________________)
                  Refund                    Cash      Cheque, ChequeNo.
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***借場人士/機構請於借場前閱覽以下<借場辦法與規則>***
借場辦法與規則
1. 基督教宣道會加恩堂整體為敬拜神之場地，必須保持莊嚴整理，為適應各方需求，特訂借堂及場地辦法及規則。凡合法註冊，與教會信仰相同之教會或基督教機構，均可申請借用。批准與否，全由本堂決定。
2. 凡借用本禮堂者宜於一個月前填寫申請表格，由本堂行政小組批核，如遇特殊情況，可酌情辦理。
3. 每位借用場地人士/機構每星期最多可租借同一場地三星期，不可累加，以便其他人士/機構亦可借用。

4. 借用本堂場地者如有任何佈置，攝影或分發宣傳品，須事先徵得本堂同意，且須由本堂同工指導下方可進行。
5. 本堂場地不得吸煙。
6. 借用本堂場地，應以指定之場所為限。一切公物，須經許可始能動用或變動其原來位置，如有任何損壞須負賠償之責。
7. 借用本堂場地，必須保持會場整齊。(借用之檯、椅、聖經及詩歌必須於使用後放回原處)。
8. 借用本堂場地，任何器材或場地上之運作，負責人最少於使用場地兩星期前與本堂同工聯絡。
9. 借用本堂場地，如需要設立門票或收集獻金與捐款或售賣物品，事前須得本堂同意。
10. 借用本堂場地，請最少一週前將準備好之聚會程序表交來辦公室，以便審閱並安排相關配合。
11. 借用本堂場地，請檢視借用場地守則並遵守有關規則。
12. 借用本堂場地及任何器具，均需於借用本堂場地當天以港幣$500現金支付訂金。如借用者按時、
完整及潔淨地歸還場地及使用的器具，將退回有關訂金。
13. 收費安排︰甲. 本教會自用︰不用收費，只需向幹事同工登記記錄。
乙. 與本會信仰相同之教會/基督教機/本堂會友︰
A:借用場地作收費活動︰需支付整體收入的30%。

B:借用場地不作收費活動︰自由奉獻(本會會提供奉獻封，請教會/機構/會友把






  奉獻交予本堂幹事同工)。

C:與本教會協作進行活動︰按具體活動協作安排作個別考慮。

丙. 非牟利機構(持有香港稅務條例第88條免稅的慈善團體)︰按表列費用八折。

丁. 商業機構/個人名義︰按表列收費。
14. 借用本堂場地之各項費用，請依下表規定繳付。費用請於批准日起兩週內寄交或親臨本堂辦公室(元朗加州花園商場一樓101-120鋪)繳付，所繳費用將發回收據，但不能作為免稅奉獻之用(支票抬頭寫：宣道會錦繡堂有限公司或Fairview Park Alliance Church Ltd.)。
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<場地及設施租借費用一覽表>
	場地(連空調)/設施
	室號
	可容納人數
	租借費(每小時)

	跳舞室
	S01-03
	60人
	$150

	多用途室
	S05
	60人
	$150

	課室(連基本視聽設施)
	S06-S07
	25人
	$200

	放影室
	S08
	20人
	$150

	放影室音響設備
	/
	/
	/

	課室(連基本視聽設施)
	S09
	25人
	$200

	祈禱室
	S10
	10人
	/

	錄音室
	S13
	4人
	$100

	禮堂(連音響技術支援)
	/
	230人
	$350

	禮堂投影設備
	/
	/
	/

	兒童遊戲室
	S15
	10人
	/

	會談室
	S16
	4人
	$100

	會談室
	S17
	4人
	$100

	廚房—煮食區(連煮食爐、微波爐及焗爐)
	S20
	8人
	$200

	廚房—用餐區
	S20
	20人
	/

	咖啡閣前及旁空間

(4張高枱及4張沙發位置)
	/
	10人
	/

	高爾夫球練習場
	S21
	5人
	見下表

	椅、長檯、譜架、無線咪、
手握咪連架、投影機、屏幕、白板
	/
	/
	/

	咖啡閣沖調服務連咖啡師
	/
	/
	需與咖啡師商議


備註:每逾時十五分作一小時計算

<借用高爾夫球練習場(S21)費用表>

        *此場地只供對打高爾夫球有一定認識人士使用*
	系統
	人數
	收費(每節每位)
	限時

	室內模擬系統

	每節最少2人(不包括導師)，或不多於5人

	成人︰$100
持學生證學生︰$50

(若單人使用需付雙倍費用)
	每節打球18洞限時4小時
(不包括15分鐘熱身練習)

平日︰每人每日最多訂2節

假日︰每人每日只可訂1節

	室內練習場及推桿果嶺
	每節只供1人
	免費
	平日︰每人最多可用2小時
假日︰每人只可使用1小時


香港元朗和生圍加州花園商場一樓101-120舖


Shop 101-120, 1/F Palm Springs Commercial Centre, 


Wo Shang Wai, Yuen Long


Tel: 2482 0773


Email: gracespringsbuilding@Fvpac.onmicrosoft.com





基督教宣道會加恩堂 


Christian & Missionary Alliance Gracesprings Church





借用團體簽名／蓋印


Signature／Chop of the Organization





借場費：


Venue Fee�
設施費用： 


Equipment Fee�
合共款項：


Total�
�






基督教宣道會加恩堂 


Christian & Missionary Alliance Gracesprings Church





基督教宣道會加恩堂 


Christian & Missionary Alliance Gracesprings Church








